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Introduzione 

GIAN (Gestione Auto nUOVE ) è una procedura interattiva che permette di gestire il parco 
autoveicoli NUOVI . 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
Tutte le operazioni che avvengono tra utente e procedura sono filtrate da una interfaccia 
'amichevole' costituita da menù (o schede). Nei menù sono presenti una serie di caselle (i controlli) 
che a seconda dell'aspetto (forma, colore, descrizione) svolgono diverse funzioni. 
  
  

Uso dei filtri di ricerca 
  
  
Scrivere nella zona verde la parte iniziale o tutto il campo da ricercare. Nel caso sia una parte far 
seguire questa da un asterisco.Si può ricercare anche con la parte centrale mettendo un asterisco 
all'inizio ed uno alla fine. Se: ROSSI* ricerca ROSSI e ROSSINI, mentre *ROSSI* oltre ai primi due 
trova anche GROSSI. Una volta impostato i filtri si clicca sulla zona blu per effettuare la ricerca.   
  



   
  
Il menù principale è quello di partenza per ogni fase dell'applicazione. Per selezionare* una 
funzione del menù occorre  cliccare su di essa illuminandola di nero e poi cliccare su opzioni* , 
oppure semplicemente facendo doppio clic sulla riga della funzione desiderata. 
Le funzioni di partenza sono: 
GESTIONE DITTE:permette di creare ,variare,ed impostare ditte e magazzini diversi 
AUTO NUOVE : permette di aprire le funzioni relative alla creazione variazione ed eventuale 
fatturazione di un’automezzo nuovo. 
PREVENTIVI: permette di creare e stampare preventivi di vendita 
CONTRATTI: permette di creare e stampare contratti di vendita 
IMPORTAZIONE TABELLE :permette l'importazione dei modelli o optional della casa madre 
 AGENDA CLIENTI : permette l'accesso alle funzioni di gestione dell'anagrafica clienti/fornitori 
quali l'inserimento, l'aggiornamento, la cancellazione, la ricerca, la crezione ed il controllo del 
codice fiscale. 
GESTIONE TABELLE : per accedere a scelte di personalizzazione e funzioni utili per la gestione. 
STAMPE : permette di effettuare liste parametrizzate, liste di movimentazione  
  

Menù Di Scelta Rapida 

  
Il Menù di scelta rapida di seguito raffigurato , permette di muoversi da una scheda all’altra senza 
necessariamente passare dal Menù Principale , con notevole risparmio di tempo 
  

 
  
  
Auto Nuove  
  

 Facendo un click su questo pulsante si  accede alla scheda Auto NUOVE  Vedi Pag 5 



  
Gestione Contratti 
  

 Facendo un click su questo pulsante si  accede alla scheda Gestione Contratti  Vedi Pag 
10 
  
Gestione preventivi 
  

 Facendo un click su questo pulsante si  accede alla scheda Gestione Preventivi  Vedi Pag 
14 
  
  
Agenda Clienti 
  

 Facendo un click su questo pulsante si  accede alla scheda Agenda Clienti  Vedi Pag 16 
  
  
Gestione Tabelle 
  

 Facendo un click su questo pulsante si  accede alla scheda gestione Tabelle  Vedi Pag 24 
  
  
Gestione Immagini 
  

 Facendo un click su questo pulsante si  accede alla scheda Gestioni Immagini   
  
  
  
  
  

1.0 1.0   GESTIONE DITTE 
  



 
  
Da questa scheda si accede alla codifica delle ditte, alla loro impostazione per l'uso del 
programma. 
Selezionando IMPOSTA DITTA CORRENTE viene assunta come ditta corrente quella illuminata di 
nero, da questo momento tutte le operazioni saranno relative a questa ditta. 
NUOVA DITTA permette l'inserimento di una nuova ditta da gestire. 
MODIFICA e CANCELLAZIONE permettono di intervenire sulle ditte già inserite. 
  

2.0 AUTO NUOVE 

  
Scheda (1) 

 
  
  



Scheda (2) 

 
  
  
  
Le schede  contengono una serie di filtri* per poter visualizzare solo alcune delle auto inserite . 
Facendo un click sul pulsante  si accede alla Scheda (1) la quale contiene i seguenti Filtri di 
ricerca 
  

  
  

Telaio   N°ConfermaOrdine  Data Conf Ordine (tra limiti DA A)  
N° Ord   DataOrdine (DA A)  Tipo Veicolo 
Data Assegnazione Data Arrivo   Ubicazione 
Codice Modello Descrizione Modello  Data Fattura Acquisto 
Stock Fisico  Stock Fatturato 
  

Facendo un click sul pulsante  è possibile accedere alla scheda (2) la quale contiene i seguenti 
Filtri di ricerca 
  
Codice Fornitore  Prenotata DA   N°Contratto 
Data Contratto  Colore Esterno  Prima Permuta 
Codice Venditore   Targa  Veicolo  Data Consegna 
Cod Acquirente  Nome Acquirente  Cod Cliente 
Data Fattura   Data Garanzia  GG Permanenza   
  
È possibile spostarsi dalla Scheda (1) alla Scheda (2) cliccando sui pulsanti sotto rappresentati. 
  

 . 
Una volta impostati i filtri di ricerca per visualizzare l’elenco vetture presenti in archivio è sufficiente 

fare un click sul pulsante  ,la scheda che si presenterà è la seguente  



 
  
Da questa scheda è possibile rilevare alcune informazioni sulle vetture presenti in archivio come 
ad esempio : 
  
N° Ordine  Telaio    Cod Modello Descrizione Modello      Data Arrivo
 Ubicazione 
  

Per selezionare il veicolo interessato per Aggiornarlo o Cancellarlo è sufficiente fare un click su  
E fare doppio click su Aggiornamento o Cancellazione . 
Per inserire una nuova auto è sufficiente fare un doppio click  su Nuova Auto Oppure fare un click 

sul pulsante  presente nelle Schede (1),(2) . 
La scheda che si presenta per la selezione di Aggiornamento, Nuova Auto è la seguente 
  



 
  
al suo interno troviamo il campo Cod Modello il quale può essere inserito in una tabella (presente 
in Gestione Tabelle,Modelli) e richiamato mediante l’apposito filtro di ricerca 

nel campo descrizione verrà visualizzata la descrizione 
autoveicolo ,nel campo marca può essere impostata la marca autoveicolo (precedentemente 
impostata in Tabella) 

Nel campo  va impostato il tipo veicolo (A auto,V veicoli commerciali, F fuoristrada), 
colore interno colore esterno possono essere codificati nella tabella colori presente in Gestione 
Tabelle.  
Per impostare i dati del contratto e/o i dati vendita è sufficiente fare un click sul pulsante  

 da cui si accederà   alla scheda seguente 
  
Scheda(4) 



 
  
è possibile richiamare un contratto precedentemente inserito nell’apposita scheda ciccando sul 

pulsante  così facendo tutti i dati inseriti nel contratto verranno 
riportati in questa scheda. 
Nei campi Targa 1 permuta ,Targa 2 permuta  possono essere inserite le targhe delle vetture 
usate, facendo un click sul pulsante  è possibile visulizzare e/o inserire ulteriori dati relativi alla 
stessa vettura usata (Vedi Manuale GAUS). 

Il pulsante  permette di stampare la scheda veicolo. 
  
( NB: NON è necessario impostare i valori  e 

 questi valori saranno impostati in automatico una volta stampata e 
registrata la fattura) 
  
Per creare e stampare la Fattura è sufficiente digitare l’importo di vendita nel campo  
  

 , impostare l' eventuale CONTRIBUTO ROTTAMAZIONE e fare un click 
sul  
  
pulsante , verrà visualizzata la seguente scheda 

 
se si vuol procedere fare un click su OK. 



  
La scheda che verrà generata è la seguente  
Scheda  (5) 

 
Su questa è possibile eventualmente variare la data e il numero documento se non si vuol seguire 
la numerazione automatica.  

Da questa scheda per stampare è sufficiente fare un click sul bottone   e accedere alla 
seguente scheda : 
  

 
  
su questa è possibile eventualmente variare la data Registrazione contabile , abilitare l’anteprima 

di stampa ed impostare il numero di copie. Facendo un click sul bottone  è possibile stampare 
la fattura: 
  



 
  
Per poter invece ristampare un fattura auto procedere come segue: 

posizionarsi sulla Scheda (4) e fare un click sul pulsante  per accedere alla 
Scheda(5) e da qui seguire le istruzioni precedentemente elencate. 
  

3.0 CONTRATTI 

 
  



La scheda contiene una serie di filtri*(elencati di seguito) per poter visualizzare solo alcuni contratti 
inseriti , ed un pulsante per creare un Nuovo Contratto . 
  
N° Contratto DataContratto  NomeCliente          CodCliente    Telaio              
N°ConfermaOrd 
N°Ordine TipoVeicolo   DataPrevCons DataConsegna    CodModello DescModello 
ColoreEst Targa1Permuta   Cod Venditore 
  
Una volta selezionati i filtri di ricerca per accedere all’elenco contratti inserito e sufficiente fare un 

click sul pulsante  si accederà così alla scheda seguente 

 
Da questa scheda è possibile rilevare alcune informazioni salienti relative ai contratti presenti in 
archivio come ad esempio : 
  
N° Contratto  Data Contratto   Telaio      Modello      Descrizione Cliente 
  
Per selezionare il contratto interessato per Aggiornarlo o Cancellarlo è sufficiente fare un click su 

 
E fare doppio click su Aggiornamento o Cancellazione . 

Facendo un click sul pulsante  è possibile ottenere in stampa un’elenco dei contratti . 
Per inserire un nuovo contratto è sufficiente fare un doppio click  su Nuovo Contratto  
  

 



  
cliccando su OK si aprirà la scheda seguente 
  

 
  
Il Numero Contratto viene incrementato in automatico , l’impostazione di tale progressivo avviene 
in Gestione Tabelle (progressivi contratti ) , la Data contratto viene automaticamente impostata con 

la data del giorno ma può essere variata,nei Campi  
possono essere inseriti il numero ord e conferma ord  

Il cliente può essere selezionato dal pulsante  nel campo cauzione può essere 
impostato il valore di un’eventuale cauzione lasciata dal cliente,nel campo Cod Vend può essere 

impostato il codice del subagente selezionandolo dal pulsante ; è 

possibile inoltre impostare il canale di vendita selezionandolo dal pulsante  
dove D = Diretta ,I = Indiretta . 
Il Codice modello può essere impostato  selezionandolo con l’apposito filtro di ricerca 

il quale selezionerà dalla tabella presente in Gestione 
Tabelle, MODELLI. 

Per impostare il tipo veicolo è sufficiente  fare un click sul pulsante  Dove 
A=Autoveicolo,V = VeicoliCommerciali,F=Fuoristrada  
Sia il colore interno che esterno possono essere impostati selezionandoli dall’apposita ComboBox 

 
Le tabelle dei colori si Inseriscono e si aggiornano dal menù Gestione Tabelle COLORI. 
Gli optional se esistenti per il codice modello impostato  si inseriscono nella seguente scheda 



 
facendo un click sul pulsante  
E’ possibile inoltre impostare ulteriori campi informativi come “Soggetto ad Imposta, 
TipoPagamento, Imponibile Provvigioni,Società di leaging,Imponibile Leasing,e ListinoBase” 

Per ottenere una stampa della scheda contratto fare un click sul pulsante  
Per inserire i dati di un’eventuale Usato Ritirato e sufficiente fare un click sul pulsante 

 così si accede alla scheda di seguito riportata 
  

 
  
è possibile inserire Le eventuali Targhe veicoli ritirati nei campi Targa 1 ,Targa 2 inoltre si possono 

inserire o visualizzare ulteriori informazioni facendo un click sul pulsante . Nel campo Int : è 

possibile inserire l’intestatario dall’apposita combobox (dove M=medesimo 
intestatario,D=diverso intestatario),in tutti i campi viola verranno visualizzati i valori impostati nella 
scheda precedente e risultanti dai  vari calcoli descritti sulla scheda stessa . 
  
  

4.0 PREVENTIVI 

  



 
  
Da questa scheda è possibile MODIFICARE(ricercando per Modello e/o 
Cliente),CANDELLARE,INSERIRE un Nuovo Preventivo. 
Per CANCELLARE o MODIFICARE un preventivo è sufficiente selezionarlo facendoci un click , in 
seguito fare doppio click su CANCELLAZIONE o MODIFICA . 
Nuovo Preventivo 
  

 

  

Nel campo   verrà impostato automaticamente il progressivo ,nel campo Data  
verrà impostata automaticamente  la data corrente, ma può essere modificata manualmente. 



  
Nei campi  si possono impostare rispettivamente la 
Marca Autoveicolo e il Codice concessionario selezionandoli dalle ComboBox relative( i valori 
presenti in queste combobox si impostano in Gestione Tabelle). 
  
Il Cliente che è stato  codificato in Agenda Clienti,  può essere richiamato dal 

pulsante mentre se NON si è codificato è possibile scrivere la ragione 
sociale nel campo CLIENTE,INDIRIZZO ;TELEFONO. 
  
Il campo codice venditore può essere impostato selezionandolo dall’apposito 

pulsante . 
  
Il Codice modello può essere impostato  selezionandolo con l’apposito filtro di ricerca 

il quale selezionerà dalla tabella presente in Getione 
Tabelle , MODELLI. 
  

Nei campi  è possibile impostare il colore interno ed esterno relativo al Codice 
Modello dell’autoveicolo. 
  
E’ possibile inoltre abbinare ad ogni modello un’immagine la quale può essere ingrandita facendo 

un click sul pulsante . 
  
Nei campi Descrizione , Listino e 

 
Vanno impostati i  valori relativi. 
  
Nella scheda sottostante è possibile impostare i relativi optional 
  

 
  
facendo un click sul pulsante  è possibile impostare un’articolo selezionandolo dal proprio 
magazzino attraverso la seguente scheda 
  

 
  

E’ possibile ottenere una stampa del preventivo facendo un click sul pulsante  
  
  



  

5.0 AGENDA CLIENTI  

  

  

  

 
  
  
Le opzioni* da selezionare* sono le seguenti: 
C/F Cod : permette di richiamare un cliente/fornitore partendo dal suo codice. Occorre immettere il 
precodice ed il codice nei campi azzurri e cliccare sul tasto "..." . 
  
MODIFICA : permette di richiamare uno o più clienti/fornitori ricercandoli attraverso i filtri* : 
ponendo i limiti di ricerca per codice, ragione sociale e  per indirizzo, abilitando i filtri che 
interessano, selezionando quest’opzione viene estratto un elenco dei soggetti compresi nei limiti. 
  
NUOVO CLIENTE/FORNITORE permette la codifica di una nuova voce d’anagrafica. 
  
Nuovo cliente/fornitore 
  
In alto al centro viene indicato il  codice del soggetto e a sinistra il tipo. In fase d’inserimento di una 
nuova anagrafica viene proposto in automatico un codice diverso per clienti e fornitori. 
RAGIONE SOCIALE, INDIRIZZO  sono obbligatori. 
  
LA PARTITA IVA non è obbligatoria, ma viene segnalata la sua mancanza, o se errata 
  
SETTORE può venire utilizzato come seconda riga della ragione sociale. 
  
CODICE C/F ASSEGNATO DA CLIENTE/FORNITORE è il codice con cui si è rappresentati 
nell'anagrafica del rispettivo C/F. Serve per l'invio d’ordini e/o bolle via modem. (Magazzino) 
  
  
EXTRA SCONTO indica uno sconto  fisso addizionale da calcolare nelle fatture emesse a questo 
cliente. (Magazzino) 
  
CODICE VALUTA da scegliere nella combo* indica la valuta d’appartenenza. 
  
CODICE SCONTO è il codice con cui entrare nelle tabelle sconto per abbinare prezzi netti o sconti 
su categorie articoli in acquisto e vendita. (Magazzino) 



  
  
MODIFICA 

  
  
Da questa scheda, filtrata secondo i filtri di ricerca si estraggono i clienti  fornitori desiderati. Da qui 
poi si passa al dettaglio cliccando sul pulsante”...”.   

Il tasto  esegue una stampa dell’anagrafica selezionata mentre il tasto  permette la 

cancellazione dell’anagrafica individuata dal segno  .  
  

6.0 STAMPE 

  

 
  
  
  



  
Lista Auto parametrica : 
  

 
  
  
La colonna "F" sta per filtro e quella "V" sta per visualizzazione in stampa, Np sta per ordine 
progressivo da sinistra nella stampa, quando è presente la V. Un filtro può essere usato ma non 
necessariamente riportato in stampa. Inoltre è possibile definire il contenuto della stampa a proprio 
piacimento visualizzando i campi che si vogliono avere ed il loro ordine di posizionamento. 
  
  
INT.REPORT è l'intestazione che si vuol dare al report. Rimane memorizzata. 
  
Cliccando su  è possibile memorizzare nella scheda sottostante la stampa con un certo 
nome.  

 
In questo modo si può poi richiamare quando si vuole dalla combo* a fianco. 
  
AB.ANTEPRIMA abilita l'anteprima di stampa a video, altrimenti la stampa verrà eseguita 
direttamente. 
  



TOT.GENERALI permette di visualizzare i totali generali 
  
CONDIZIONI permette di visualizzare il dettaglio delle condizioni  
  
  
ULTERIORI FILTRI DI VISUALIZZAZIONE permette la stampa d’alcuni dati standard per richiesta. 
E’ possibile spostarsi da una scheda all’altra  selezionandole con i pulsanti  
  
  
  

 
  
  
  



 
  
una volta impostati i filtri di ricerca e i campi di raggruppamento per ottenere la stampa e 

sufficiente fare un click su , se in precedenza si è selezionato il filtro  
è possibile ottenere l’anteprima di stampa . 
  

Lista contratti parametrica 
  

  



 

I CAMPI DI RAGGRUPPAMENTO vengono indicati quando si vuol totalizzare per campi 
particolari. E' possibile avere tre livelli di raggruppamento. E' anche possibile non definire alcun 
campo di raggruppamento. 
  
La colonna "F" sta per filtro e quella "V" sta per visualizzazione in stampa, Np sta per ordine 
progressivo da sinistra nella stampa, quando è presente la V. Un filtro può essere usato ma non 
necessariamente riportato in stampa. Inoltre è possibile definire il contenuto della stampa a proprio 
piacimento visualizzando i campi che si vogliono avere ed il loro ordine di posizionamento. 
  
  
INT.REPORT è l'intestazione che si vuol dare al report. Rimane memorizzata. 
  
Cliccando su  è possibile memorizzare nella scheda sottostante la stampa con un certo 
nome.  
  

 
  
In questo modo si può poi richiamare quando si vuole dalla combo* a fianco. 
  
AB.ANTEPRIMA abilita l'anteprima di stampa a video, altrimenti la stampa verrà eseguita 
direttamente. 
  



  
TOT.GENERALI permette di visualizzare i totali generali 
  
TOT PARZIALI P1,P2,P3 permette di avere il totale parziale dei campi di raggruppamento su tre 
livelli 
  
CONDIZIONI permette di visualizzare il dettaglio delle condizioni  
  
  
ULTERIORI FILTRI DI VISUALIZZAZIONE permette la stampa d’alcuni dati standard per richiesta. 
E’ possibile spostarsi da una scheda all’altra  selezionandole con i pulsanti  

 
  



 
  
una volta impostati i filtri di ricerca e i campi di raggruppamento per ottenere la stampa e 

sufficiente fare un click su , se in precedenza si è selezionato il filtro  
è possibile ottenere l’anteprima di stampa . 
  

IMPOSTAZIONE FONT DI STAMPA 
  

 
  
Al fine di accontentare ogni esigenza di lay-out di stampa si dà in questo modo la possibilità di 
scegliere a fronte di qualche prova, il carattere preferito di stampa. Ricordiamo che più il numero è 
alto più i caratteri sono grandi. Buon divertimento! 
  



7.0 GESTIONE TABELLE 

  

 
  
Da questa scheda si accede alle seguenti funzionalità: 
  
  
  
  
MODELLI  
  

 
  
è possile impostare il listino prezzi dei veicoli con le relative spese di immatricolazione . 
  



OPTIONAL 
  

 
  
è possibile abbinare per ogni gruppo di modelli gli optional relativi con il loro costo , la descrizione 
del optional può essere impostata dalla tabella presente in Descrizione Optional/Colori 
  
  
  
COLORI 
  

 
  



è possibile abbinare per ogni gruppo di modello il codice colore(I= interno,E=esterno) ed il suo 
costo . 
DESCRIZIONE OPTIONAL COLORI 
  

 
  
impostando il codice optional / colore  è possibile inserire una descrizione  
  
  
  
  
DEFAULT 
  

 
  



è possibile impostare i valori che in automatico verranno considerati durante le procedura di  
INSERIMENTO ,e FATTURAZIONE dell’autovettura . 
  
AGGANCIO CONTABILITA’ 
  

 
  
per trasferire in contabilità è necessario impostare le famiglie materiali ,cliccando poi sul pulsante 

si accede alla scheda sottostante sulla quale è possibile definire gli agganci 
contabili di tutti i sottoconti 
  

 
  
Dal pulsante "Famiglie" occorre collegare gli agganci ai sottoconti di contabilità: 
  

 
  
DESCRIZIONE VENDITORI : è possibile impostare  impostare N venditori con relativo codice 



  
DESCRIZIONE CONCESSIONARI :se si gestiscono più concessionari di vendita da questa tabella 
è possibile codificarli e personalizzare un commento in stampa 
  
PROGRESSIVO PREVENTIVI  : è possibile impostare il progressivo di partenza dei preventivi 
  
MARCHE :  è possibile inserire N marche (es :FI=FIAT ,RE= RENAULT ECC…) 
  
COSTI IMMATRICOLAZIONE : 
  

 
  
è possibile inserire per ogn gruppo di modelli in costo immatricolazione. 
  
  
  
  
  
  
 


